
【概要】岡⼭県病院薬剤師会へのプレアボイド報告は、 ⽇本病院薬剤師会へオンライン報告を⾏った
後に、報告内容をcsvファイルに出⼒していただき、ダウンロードされたcsvファイルを 下記⼿順に
従って岡⼭県独⾃ひな形ファイルへ貼り付け「プレアボイド報告様式△●●病院⽇付名前.xlsx」とい
う名称にて、岡⼭県病院薬剤師会プレアボイド報告⽤アドレスへ、メールにて送信してください。

ex）「プレアボイド報告様式2岡⼭⼤学病院20150201千堂.xlsx」
送信されるメールには、件名を 「県病薬プレアボイド報告」 と記載して下さい。 特に必要がない

限り、メール本⽂の記載は不要です。

【⼿順】 以下に、1 . ⽇本病院薬剤師会へのオンライン報告と2. 岡⼭県病院薬剤師会への報告の⼿
順を簡単に⽰します。

1. ⽇本病院薬剤師会へのオンライン報告
①⽇本病院薬剤師会のホームページ（http://www.jshp.or.jp/） （図１）にアクセスし、会員の
ページ（図２）を開きます。（ID、パスワードは、⽇病薬誌巻末に記載されています。）
②会員のページの左のメニューバーに表⽰されている「プレアボイド」 （図３）をクリックし、プ
レアボイドオンライン報告のページ（図４）を開き、「オンライン報告する」欄の「ID、パスワード
⼊⼒」をクリックし、ログインして下さい。（報告者毎にID、パスワードの設定が必要です。）
③「ログイン」ボタンをクリックすると 「現在書きかけのフォーム⼀覧」 （図5）が表⽰されます。
「現在書きかけのフォーム⼀覧」の「種別」の欄にある「様式を選択してください」をクリックし、
報告する様式を選択してください（様式１：遷延化、重篤化を防⽌報告⽤。様式２：副作⽤、相互作
⽤等を未然に防⽌した報告⽤）（図6）。報告様式を選択後、「新規作成」ボタンをクリックします。
④選択したブレアボイド報告様式が表⽰されます （図7） 。 必要事項を⼊⼒してください。 該当す
る項⽬への⼊⼒が全て終了した後に、「書きかけの保存」ボタン（図8）をクリックします。介⼊する
ことに関して、最も重要な薬剤を1番⽬（被疑薬1、薬剤1）に⼊⼒して下さい。
⑤先程、 「書きかけ保存」 した様式が「現在書きかけのフォーム⼀覧」に追加されます（図9）。
「登録」ボタンをクリックすると、登録内容を表⽰するページが表⽰されます（図10）。このページ
の「登録」ボタン（図11）をクリックすると、オンラインでのプレアボイド報告が完了します。
（『印刷』ボタンをクリックすると、登録した内容が印刷できます。）

なお、内容を変更する場合は「編集」ボタンをクリックし、該当箇所を変更してください。
⑥「登録する」のボタンをクリックすると、 「データーを登録しました。」 （図12） というメッ
セージが表⽰されます。
⑦これで、⽇本病院薬剤師会へのプレアボイド報告は終了します。 ここからが、岡⼭県病院薬剤師会
へのプレアボイド報告のための作業となります。
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2. 岡⼭県病院薬剤師会への報告
①「登録する」のボタンをクリックして表⽰される「データーを登録しました。」 （図13） とい

うメッセージの下に記載されている「CSV」 という⽂字をクリックしてください。登録した内容が
CSVファイルとして、 コンピュータにダウンロードされます（図14）。図14のようなメッセージ
が表⽰されますので、「保存」をクリックし、デスクトップ等の保存先を指定して、ファイルを保
存してください。

以下、次ページ図参照下さい。
②ダウンロードしたファイル名「formdata.csv」のデータをコピーし、岡⼭県病院薬剤師会が提供す

るMicrosoft Office Excelのひな形ファイルの指定された場所へ貼り付けてください。また、セルA2
（薬学的ケア）B2（ケアに⾄った理由）C2（分類）を⼀覧より選択する。

③プレアボイド報告1件に関して1ファイルとして下さい。
④ファイル名を「プレアボイド報告様式△●●病院⽇付名前.xlsx」 と変更し、このファイル
を、岡⼭県病院薬剤師会プレアボイド報告⽤アドレス（ oka-pre（アットマーク）okayama-

u.ac.jp ）に送信してください。スパムメール防⽌のために、@をアットマークと表⽰しています。
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図21 CSVファイル

A1のセルを選択し、
Ctrl+Aでデータの全選択

様式2の場合（様式1も同様）

Ctrl+Cでデータのコピーをする

コピーしたCSVのデータをD1
のセル（⾚⾊のセル）へ

Ctrl+Vで貼り付ける

A2.B2.C2のセルの
内容を⼀覧より選択

図22 岡⼭県独⾃ファイル

①

② ⑥

①⽇病薬のホームページよりダウンロードしたCSVファイル
「formdata.csv」のファイルを開く。
②岡⼭県病薬独⾃のエクセルファイル
「【プレアボイド様式2報告⽤・最新原本201605】.xlsx」を開く。
③図21のようにCSVのデータをコピーする。
④図22のように岡⼭県独⾃のエクセルファイルへ貼り付ける。
⑤薬学的ケア・ケアに⾄った理由・分類を⼀覧から選び⼊⼒。
⑥ファイル名を「プレアボイド報告●●病院⽇付名前.xlsx」 と変更し、

このファイルを、岡⼭県病院薬剤師会プレアボイド報告⽤アドレス
（ oka-pre（アットマーク）okayama-u.ac.jp ）に送信する。

スパムメール防⽌のために、@をアットマークと表⽰しています。



図23 CSVファイル

A1のセルを選択し、
Ctrl+Aでデータの全選択

様式3の場合（様式1も同様）

Ctrl+Cでデータのコピーをする

コピーしたCSVのデータをD1
のセル（⾚⾊のセル）へ

Ctrl+Vで貼り付ける

A2.B2.C2のセルの
内容を⼀覧より選択

図24 岡⼭県独⾃ファイル

①

② ⑥

①⽇病薬のホームページよりダウンロードしたCSVファイル
「formdata.csv」のファイルを開く。
②岡⼭県病薬独⾃のエクセルファイル
「【プレアボイド様式３報告⽤・最新原本201605】.xlsx」を開く。
③図23のようにCSVのデータをコピーする。
④図24のように岡⼭県独⾃のエクセルファイルへ貼り付ける。
⑤薬学的ケア・ケアに⾄った理由・分類を⼀覧から選び⼊⼒。
⑥ファイル名を「プレアボイド報告●●病院⽇付名前.xlsx」 と変更し、

このファイルを、岡⼭県病院薬剤師会プレアボイド報告⽤アドレス
（ oka-pre（アットマーク）okayama-u.ac.jp ）に送信する。

スパムメール防⽌のために、@をアットマークと表⽰しています。


